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GESTIONES PREVIAS AL INICIO DE LAS PRACTICAS

TAREA RESPONSABLE FECHA
e IMPLICADOS
Reunién con estudiantes Coord® Practicas 29 noviembre
Recepcion de correo con informacion relevante: Coord® Practicas 13 enero
- Listado de centros de practicas: centros, condiciones, horarios, etc.
- Recordatorios de documentacion y calendario
Envio de CV + carta de motivacion a Coord® Practicas, indicando centros | Estudiantes Hasta el 15
preferidos (sélo si éstos requieran entrevista). Maximo 2 de estos centros. enero
Entrevistas de seleccién Tutores  prof. 'y 16-24 enero
estudiantes
Comunicacién de estudiantes seleccionados a Coord® practicas Tutores prof. 24 enero
Asignacion manual plazas de estudiantes preasignados (porque buscaron ellos | Coord® practicas 24-27 enero
el convenio o porque han sido seleccionados via entrevista)
Activacién de aplicacion Serv. Informaticos 27 enero
Eleccién de plaza mediante aplicacion Estudiantes 27-28 enero
Revisién de asignaciones y posibles incidencias Coord® Practicas 29 enero
Publicacién de listado provisional de asignacion de plazas Directora de', MéSter 30 enero
- - - . Serv. Informaticos

Periodo de reclamaciones de las asignaciones de plaza 31 enero
Publicacién de listado definitivo de asignacion de plazas 1 feb

Asignacidn de tutoras académicas

Coord?® Practicas

Contacto con los centros, solicitando datos para rellenar Detalle de Practicas.

Estudiantes

Desde 3 febrero

Subida de documentos a la comunidad virtual:

Estudiantes

Minimo, 6 dias

- Certificado negativo de delitos sexuales ANTES de
- Hoja de pago de matricula (figurando pago del seguro) iniciar |
- Normas y buenas practicas (c. firma electrénica del estudiante) In'(_:la.r as
- DETALLE DE PRACTICAS, IMPRESCINDIBLE pradmas
SI, EN EL PLAZO INDICADO, EL DETALLE DE PRACTICAS NO ESTA ENTREGADO, EL
ALUMNO NO PODRA INICIAR SUS PRACTICAS.
INICIO Y DESARROLLO DE LAS PRACTICAS
RESPONSABLE
E E

TAREA e IMPLICADOS FECHA
Inicio de las practicas (puede variar segin cada centro). Estudiantes 19 febrero
Recepcion de encuesta satisfaccion intermedia (FORMS) 2 abril
Devolucién de Encuesta de satisfaccion intermedia Estudiantes 8 abril

TUTORIAS ACADEMICAS
RESPONSABLE

TAREA e IMPLICADOS FECHA

Tutoria académica 1 (online: explicacién de procedimientos) TUttO(;‘?S atcadémiwsy 25 febrero
- - A . estudiantes

Tutoria académica 2* (presencial; 2,5 horas) 18 marzo
Tutoria académica 3* (presencial; 2,5 horas) 22 abril
Tutoria académica 4 (online:; dudas evaluacion) 6 mayo
SIMULACIONES 23 y 24 abril

Aulas: Maria R. (A27), Marta (A28), Maria C. (A29) Carmen (A30), Cristina (A31), Rocio (A32)
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FINALIZACION DE LAS PRACTICAS

RESPONSABLE
TAREA e IMPLICADQS FECHA
Finalizacion de las practicas (Ia fecha exacta depende de cada centro). | Estudiantes 30 mayo
Cumplimentacién de encuesta de satisfaccion final (GIPE) Segln fechas de practicas
Subida del Registro de asistencia (firmado electronicamente o sellado) Estudiantes 30 mayo
Devolucién de Informe de evaluacion final (via GIPE) Tutores prof.
EVALUACION
TAREA RESPONSABLE FECHA
e IMPLICADOS | CONV.ORD |CONV. EXTR.

Entrega de la Memoria de Practicas

Estudiantes

30 mayo 27 junio

(Subir a comunidad virtual del CUCC y a GIPE (UAH)) 23:55h 23:55h
Calificacion de las practicas + entrega registro asistencia Tutores profesionales | 31 mayo 1julio
Publicaci6n de notas desglosadas en Blackboard Tutoras académicas 11 junio 15 julio

Publicacién de notas en portal UAH

Directora Master

12 junio 30 junio

Revision de calificaciones

Tutoras  acad. vy
estudiantes

13-17 junio 4-7 julio

Cierre de actas

Directora Master

18 junio 8 julio




